
ZEUGNISSE
AUSDRUCKEN

Eine genaue Anleitung 



AUSDRUCK 
VOM USB - STICK

Um deine Zeugnisse auszudrucken, 
musst du sie auf einem eigenen 
USB-Stick als Gesamt-PDF-

Dokument speichern.Wie das geht,
wird in diesem Handout erklärt.
Außerdem findest du hier eine 
ausführliche und genaue Bild-

Erklärung, wie du deine Zeugnisse 
an unserem Kopierer ausdrucken 

kannst. 
Möglich ist dies an dem Kopierer, der 

an der Wand zum Lehrerzimmer steht. 



Startseite: Zeugnisse/ Prüfungen

Zeugnisse drucken

Das heruntergeladene Dokument auf einem USB-
Stick speichern.



Kopierer 
starten

Stick
einstecken, 

Datei wählen



2-seitig

Kombinieren

Magazin wählen

Druckereinstellungen
3 Drucker-

einstellungen 
musst du tätigen.



2 seitig 
auswählen



Magazin wählen



Du legst das DIN A3 Papier 
mit Wasserzeichen in den 

„Bypass-Einzug“. 

(Tipp: Die Türme des Wappens 
zeigen von dir weg…)



Kombinieren

2 Vorlagen 
auswählen

DRUCK 
STARTEN!



VIEL ERFOLG!
UND VIEL SPAß BEIM NUTZEN DER ZEIT, DIE DU SONST MIT 

SCHNEIDEN, FALTEN UND TACKERN VERBRACHT HAST…

Wenn du Fragen hast, sprich mich gerne an!

Mehrina


